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UCCC&SPBCBA&SDHGCBCA&IT, 

UDHNA 

First Year B.Com. Sem.-I 

નાણાકીય હિસાબી પદ્ધહિ-1 

CH-4 શાખાના હિસાબો  

ઘણી વાર વેપારી એક જ સ્થળે કે એક જ મકાનમાાં વેપાર ન ચલાવતાાં જુદાાં જુદાાં 

દેશોમાાં, શહેરમાાં કે શહેરના જુદા જુદા વવસ્તારોમાાં દુકાનો ખોલી ધાંધો ચલાવ ે છે. 

આવી દુકાનો શાખાના નામથી ઓળખાય છે. આમ, એક જ માવલકી અને સાંચાલન 

હેઠળ જુદાાં જુદાાં સ્થળોએ ચલાવવામાાં આવતી દુકાનોને શાખા (Branch) કહેવાય 

છે. દા. ત., બાટા શૂ કાંપનીની દુકાનો, ઉષા વસલાઈ મશીનની દુકાનો વગેર ેશાખાનાાં 

ઉદાહરણો છે. આવી શાખાનુાં સાંચાલન જ ેજગ્યાએથી કે ઑવિસેથી થાય તેને મુખ્ય 

ઑવિસ (Head Office) કહેવાય છે. શાખાઓ પૈકી મોટા ભાગની શાખાઓ છૂટક 

વેચાણ કર ેછે તો કેટલીક શાખાઓ િક્ત જથ્થાબાંધ  વેચાણનુાં જ કામ કર ેછે.  

શાખાના હિસાબો રાખવાના ઉદે્દશો :  

દરકે શાખાનો નિો કે નુકસાન શોધવા માટે શાખાના વહસાબો રાખવામાાં આવે છે. 

શાખાના વહસાબો રાખવાના મુખ્ય હેતઓુ નીચે મજુબ છે  
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(૧) દરકે શાખાએ કેટલો નિો કે નુકસાન કયુું તે જાણવા માટે શાખાના વહસાબો 

રાખવા જરૂરી છે. 

(૨) જો કોઈ શાખા ખોટ કરતી હોય તો તનેે નિાકારક બનાવવા પગલાાં લઈ શકાશ ે

કે નવહ અથવા તો તેને બાંધ કરવી પડશે તે અાંગે માવહતી આવા વહસાબો પરથી મળે 

છે. 

(૩) શાખાના વહસાબો રાખવાથી શાખાઓની કામગીરી પર અાંકુશ રાખી શકાય છે.  

(૪) આવા વહસાબો પરથી મુખ્ય ઑવિસ શાખાઓની માલ અને રોકડની 

જરૂવરયાત જાણી શકે છે અને તે માટે યોગ્ય વ્યવસ્થા કર ેછે. 

(૫) દરકે શાખાની પ્રગવત અને કામગીરીનુાં મૂલયાાંકન થઈ શકે છે. 

(૬) શાખાના વહસાબો સાંચાલકને ધાંધાના સાંચાલન માટે ઉપયોગી એવી ઘણી 

માવહતી પૂરી પાડે છે. 

(૭) જુદાાં જુદાાં સ્થળોએ એકસરખી વસ્તુ અને સેવા પૂરી પાડી શકાય છે. 
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શાખાના પ્રકારો : 

શાખા કયા સ્થળે આવેલી છે તનેે અનલુક્ષીને શાખાના બે પ્રકાર ગણાવી શકાય :  

1. આાંતવરક શાખા :દેશમાાં જ અન્ય સ્થળે આવેલી શાખાને આાંતવરક શાખા 

(Inland Branch) કહેવાય.  

• સ્વતાંત્ર શાખા 

• પરતાંત્ર શાખા 

2. વવદેશી શાખા: અન્ય દેશમાાં આવેલી શાખાને વવદેશી શાખા (Foreign 

Branch) કહેવાય.  

મુખ્ય ઑહિસ દ્વારા હિસાબો લખવાની ચાર પદ્ધહિઓ નીચે પ્રમાણે છે : 

 (૧) દેવાદાર પદ્ધવત (Debtors System) 

(૨) સ્ટૉક અને દેવાદાર પદ્ધવત (Stock and Debtors System) 

(૩) વાવષિક વહસાબોની પદ્ધવત (Final Accounts System) 

(૪) જથ્થાબાંધ શાખાની પદ્ધવત (Wholesale Branch System). 

 

 



 

4 
 

 

રોકડેથી વચેાણ કરિી શાખાના ચોપડામાાં કરવામાાં આવિી નોાંધ  

(૧) રોકડમેળ (Cash Book), 

(૨) પેટા રોકડ મેળ (Petty Cash Book) 

(૩) સ્ટૉક પત્રક (Stock Register). 

મુખ્ય ઑહિસના ચોપડામાાં શાખાના હિસાબોની નોાંધ : 

 (૧) શાખાન ેમાલ મોકલવામાાં આવે ત્યાર ે

શાખા ખાતે ઉ. 

  તે શાખાને મોકલેલ માલ ખાત ે

 (૨) શાખાને ખર્ચ તથા પેટારોકડ અાંગે ર્ેક મોકલવામાાં આવે ત્યાર ે

શાખા ખાતે ઉ. 

  તે બૅન્ક ખાત ે

(૩) શાખા પાસેથી રોકડ વેર્ાણની રકમ મળે ત્યાર ે: 

રોકડ/બૅન્ક ખાતે  ઉ. 

  તે શાખા ખાત ે

 (૪) શાખા માલ પરત કર ેત્યાર:ે 

શાખાને મોકલેલ માલ ખાતે ઉ.  

  તે શાખા ખાત ે
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(૫) શાખાની આખર બાકી મમલક્તો: 

 શાખાના આખર સ્ટોક ખાત:ે 

શાખાની આખરની રોકડ ખાતે  

શાખાની આખરની પટેારોકડ ખાત ે

શાખાના આખરના ફમનચર્ર ખાતે (બાદ ઘસારો) 

શાખાના અગાઉથી ર્કૂવેલ ખર્ચ ખાત ે

  તે શાખા ખાત ે

(૬) શાખાની શરૂઆતની મમલકતો માટે : 

શાખા ખાતે ઉ. 

  તે શરૂઆતના સ્ટૉક ખાત ે

  તે શરૂઆતની રોકડ મસલક ખાત ે  

  તે શરૂઆતની પેટારોકડ ખાત ે

  તે શરૂઆતના ફમનચર્ર ખાતે   

  તે અગાઉથી ર્ૂકવેલ ખર્ચ ખાત ે

(૭) શાખાનાાં આખરનાાં દેવાાં માટેેઃ 

શાખા ખાતે ઉ. 

 તે શાખાનાાં દેવાાં ખાત ે

(૮) શાખાના શરૂઆતનાાં દેવાાં માટે : 

શાખાનાાં દેવાાં ખાત ેઉ 

  તે શાખા ખાત ે

(૯) શાખા ખાતાની બાકી  
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(અ) જો શાખા નફો કર ેતો  

શાખા ખાતે ઉ. 

  તે નફાનુકસાન ખાત ે

(બ) જો શાખા ખોટ કર ેતો 

નફાનુકસાન ખાતે ઉ. 

  તે શાખા ખાત ે

(૧૦) શાખાને મોકલલે માલ ખાતુ બાંધ કરવા માટે : 

શાખાને મોકલેલ માલ ખાતે  

 તે વેપાર ખાતે (અથવા ખરીદ ખાતે) 

 

પેટા રોકડ ખાિુાં 

હવગિ રૂ હવગિ રૂ 

 શરૂઆતની બાકી ** પરર્ૂરણ ખર્ચ  ** 

મુખ્ય ઑમફસે મોકલેલ પેટા રોકડ  *** છેવટની બાકી *** 

 ****  **** 
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શાખા ખાિુાં  

વિગત રૂ વિગત રૂ 

બાકી આગળ લાવ્યા: 
માલ નો સ્ટોક 

રોકડ વિલક 

પેટા રોકડ 

ફવનિચર 

અગાિથી ચકૂિેલ ખચચ 

 

** 

** 

** 

** 

** 

બાકી આગળ લાવ્યા(નહીં ચકૂિેલ ખચાચ) **** 

શાખાને મોકલલે માલ ખાતે *** રોકડ/બકઁ ખાતે(િચેાણની મળેલ રકમ) *** 

રોકડ/બકઁ ખાતે(મોકલલે પટેા રોકડ) *** બાકી આગળ લઈ ગયા: 
માલ નો સ્ટોક 

રોકડ વિલક 

પેટા રોકડ 

ફવનિચર(ઘિારા બાદ) 
અગાિથી ચકૂિેલ ખચચ 

 

** 

** 

** 

** 

** 

રોકડ/બકઁ ખાતે(શાખાના ખચચ)  
  

*** ખોટ: િામાન્ય નફા નકુિાન ખાતે  **
 
 
 
 
  

નફો:િામાન્ય નફા નકુિાન ખાતે ***   
 *****  ***** 
 

શાખાને મોકલેલ માલ ખાિ ે

વિગત રૂ વિગત રૂ 
શાખા ખાતે(પરત માલ) ** શાખા ખાતે(મોકલલે માલ) ** 

િેપાર ખાતે **   

 ****  **** 
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મુખ્ય ઓહિસના ચોપડામાાં હિસાબોની નોાંધઃ 

મુખ્ય ઓહિસના ચોપડામાાં પિેલી રીિ પ્રમાણે વ્યવિારો નોાંધાય અન ે

આમનોધ લખાિાાં આવે છે. પરાંિુ વધારાનીનોાંધનીચે મુજબ છે: 

શરૂવાિના દેવદારો માટે: 

શાખા ખાતે ઉ 

 તે શાખાના દેવાદારો ખાત ે

દેવાદારો (ગ્રાિક) પાસેથી મળેલી રકમ મુખ્ય ઑહિસને મળે ત્યાર:ે 

રોકડ ખાતે ઉ 

 તે શાખા ખાત ે

આખરના દેવાદારો માટે: 

શાખાના દેવાદારો ખાતે શાખા ખાતે ઉ 

 તે શાખા ખાત ે

દેવાદાર ખાિુાં: 

વિગત રૂ વિગત રૂ 

બાકીઆગળ લાવ્યા(શરૂઆતના 
દેિાદારો) 

### મળેલ રોકડ/ચેક/લણેીહૂૂંડી ### 

ઉધાર િેચાણ ## આપેલ િટાિ/કિર ## 

નકરાયેલ  ચેક ## િેચાણ માલ પરત ## 

નામૂંજૂર કરેલ િટાિ ## ઘાલખાધ ## 

નકરાયેલ લેણીહૂૂંડી ## બાકી આગળ લઈ ગયા(આખરના 
દેિદારો) 

## 

 ####  #### 
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 (6) જ્યાર ે એક શાખા બીજી શાખાને માલ મોકલ્યો િોય ત્યાર:ે 

શાખાને મોકલેલ માલ ખાતે ઉ 

 તે મોકલનાર શાખા ખાત ે

7. જ્યાર ે મુખ્ય ઓહિસ મોકલેલ માલ વર્ષ ના અાંિ સુધી શાખા ને મળ્યો ન 

િોય: 

માગચસ્થ માલ ખાતે ઉ  

 તે શાખા ખાત ે

8.  જ્યાર ેશાખા એ મુખ્ય ઓહિસ ને  મોકલેલ રોકડ મુખ્ય ઓહિસ ને મળી ન 

િોય: 

માગચસ્થ રોકડ ખાતે ઉ  

 તે શાખા ખાત ે

9.  જ્યાર ેમુખ્ય ઓહિસ વર્ષ ના અાંિે શાખા ને  મોકલેલ માલ ખાિુાં બાંધ કર:ે 

શાખા ને મોકલેલ માલ ખાતે  ઉ 

 તે વેપાર ખાતે કે ખરીદ ખાતે  

સ્ટોક ખાિુાં 

વિગત રૂ વિગત રૂ 

શરૂિાતનો સ્ટોક   *** િેચાણ: ઉધાર             *** 

 રોકડ             **** 

બાદ: િેચાણ પરત       ** 

 
 
**** 

મખુ્ય ઓફફિે થી મળેલ માલ **** મખુ્ય ઓફફિને પરત કરેલ માલ ** 

કાચો નફો ** અન્ય રીતે ગયેલ માલ *** 
`  આખર સ્ટોક ***  

કુલ *** કુલ *** 
   



 

10 
 

મુખ્ય ઓહિસ પાસેથી ભરહિયા હકાંમિે માલ મેળવિી શાખા 

આ રીતમાાં પણ શાખા પરતાંત્ર છે અને મિસાબો મુખ્ય ઑમફસ જ તૈયાર કર ે છે. 

જ્યાર ે મુખ્ય ઑમફસ શાખાને માલ મોકલ ે છે ત્યાર ે માલ વેર્ાણમકાંમતે એટલે કે 

માલની મૂળમકાંમત પર અમુક ર્ોક્કસ ટકા નફો ર્ઢાવીને કાર્ુાં ભરમતયુાં તૈયાર 

કરવામાાં આવે છે. આવી મકાંમતને ભરમતયા મકાંમત કિે છે. એટલે કે ભરમતયા 

મકાંમતમાાં મૂળમકાંમત ઉપરાાંત અમુક નફો સમાયેલો િોય છે.  

મુખ્ય ઓહિસના ચોપડામાાં હિસાબી નોધ 

ભરહિયા હકાંમિે માલ મોકલવામાાં આવે ત્યાર ેસાચો નિો શોધવા નીચે પ્રમાણે 

ચાર િવાલા નાખવા પડે છેઃ 

શાખાને મોકલેલ માલ અાંગે  

શાખાને મોકલેલ માલ ખાતે ઉ. 

 તે શાખા ખાત ે

(૨) શાખાએ પરિ કરલે માલ  

શાખા ખાતે ઉ. 

 તે શાખાને મોકલેલ માલ ખાત ે

(૩) શાખાનો આખર સ્ટૉક  

શાખા ખાતે ઉધાર  

તે શાખાના સ્ટૉક અનામત ખાતે (Stock Reserve Account) જમા. 

 (૪) શાખાનો શરૂઆિનો સ્ટૉક :  

શાખાના સ્ટૉક અનામત ખાતે ઉ. 

 તે શાખા ખાત ે
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